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' Tipo de Servicio Servicios Técnicos x | Servicios Profesionales
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- 01 julio 2026 31 julio 5 2026
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| i Objeto del Contrato

' “=| Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en La Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion
aneral del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a

' continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

I Actividades conforme al contrato

a) Recibir solicitudes y formularios relacionados con vacaciones del personal de los renglones presupuestarios 021,031
y 011.

b) Emisién y control de notificaciones de vacaciones gozadas.
l c) Revisar la documentacion presentada para el tramite de vacaciones.
d) Registrar los movimientos de vacaciones en los controles fisicos y digitales.
e) Actualizar la base de datos de vacaciones conforme a las autorizaciones emitidas.
f) Organizar el archivo fisico de formularios de vacaciones y planillas historicas del Igss.
| g) Atender requerimientos de consulta de expedientes y documentacién archivada

h) Integrar documentacion histérica del Igss al sistema de archivo digital y fisico

i) Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar. \
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Resultados de .Ia-prastaciOn del servicio conforme al contrato \

a) Recibi 145 solicitudes y formularios relacionados con vacaciones del personal de los renglones presupuestarios
| 021,031 y 011.

b) Emitiy lleve el control de 122 notificaciones de vacaciones gozadas.
c) Revise la documentacion presentada de 178 solicitudes para el tramite de vacaciones.
[_ d) Registre 85 movimientos de vacaciones en los controles fisicos y digitales.
‘ e) Actualice la base de datos de 122 vacaciones conforme a las autorizaciones emitidas.
| f)  Organice el archivo fisico de 67 formularios de vacaciones y planillas historicas del Igss.

‘ g) Atendi 14 requerimientos de consulta de expedientes y documentacion archivada. ‘
h) Integre 28 documententos historicos del Igss al sistema de archivo digital y fisico. ‘

| i) Realice 5 actividades relacionadas con los servicios a prestar.

Cristian Omar Reyes Reyes
Nombre completo del contratista

irma del contratista

Lic. José Abel Guevara Boror
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




